UPPSALA
UMNIVERSITET S L u AKADEMIKONFERENS

Akademikonferens ar en gemensam enhet och en in-house PCO for SLU och Uppsala
universitet och har till uppgift att forstarka de bada universitetens varumérke genom
professionellt genomférda kongresser, konferenser och andra vetenskapliga méten samt
evenemang. Akademikonferens erbjuder kvalificerade och anpassade tjanster till institutioner
och enheter samt utgor ett strategiskt och administrativt stod for universitetens ledningar.
Kvalitet och professionellt vardskap i alla led ar var ledstjarna. Vid enheten arbetar idag 11
medarbetare. Vi genomfor arligen ca 50-70 evenemang. Arbetsplatsen finns pa Ultuna i
Uppsala. Las garna mer om oss pa var hemsida www.akademikonferens.se

Professional Conference Organizers
Projektledare till Akademikonferens

Uppsala ar Sveriges tredje storsta kongresstad och fortsétter att vaxa. Med vara tva
varldsledande universitet som motorer praglas staden av vetenskapliga moten.
Akademikonferens ar Uppsalas storsta PCO och fortsatter att véxa och utvecklas.

Vill du delta i var utveckling?

Vi soker tva projektledare som ska leda, planera och ansvara for de kongress-, konferens-
och evenemangsprojekt som anordnas av SLU och Uppsala Universitet. Arbetet ar varierande
och du kommer att vara med fran de olika projektens start till genomforande och uppfoljning.

Som projektledare arbetar du konsultativt mot dina uppdragsgivare och har det 6vergripande
ansvaret for upplagg, tidplan och budget i de olika projekten. Du leder och fordelar
projektgruppens arbete och ser till att dina medarbetare kdnner sig engagerade och
motiverade. Du arbetar parallellt i ett tiotal olika konferens- och evenemangsprojekt av olika
omfattning. I din roll kommer du dven att bista ledningen i verksamhetsplanering och aktivt
verka for enhetens utveckling till exempel genom marknadsforing av enhetens tjénster.

Vi soker dig som har arbetat inom besoksnaringen och har minst tre ars erfarenhet av
kvalificerat administrativt arbete med storre kongresser och konferenser. Erfarenhet fran
genomfdrande av vetenskapliga kongresser &r meriterande.

Vi ser garna att du har hogskoleutbildning inom adekvat omrade eller motsvarande kompetens
som arbetsgivaren bedomer som likvérdig.

Som person &r du handlingsinriktad och kan leda, engagera och motivera medlemmarna i
projektlaget. Du arbetar effektivt och malmedvetet och har genuin kénsla for service och
kundrelationer. For att lyckas i rollen som projektledare &r det viktigt att du trivs med
varierande arbetsuppgifter och behaller lugnet aven i ovantade situationer. Du talar och
skriver saval svenska som engelska flytande, ytterligare sprakkunskaper &r meriterande.



Du har goda kunskaper i och erfarenhet av Office-paketet.
Arbetet kan innebédra mdéten och evenemang under kvallstid eller helger.

Kdrkort &r ett krav.
Individuell Iénesattning tillzmpas.

Uppsala universitet och SLU har ambitionen att framja jamstalldheten genom en jamnare
kénsfordelning. Flertalet anstallda inom denna kategori &r kvinnor varfor vi garna ser
manliga sokande till anstallningen.

I denna rekrytering samarbetar vi med Proffice rekrytering. Vanligen kontakta
rekryteringskonsult Karin Laurell p4 tel. 0733-434748 eller Cecilia Prinz p4 tel. 0733-
570013 om du har fr4gor om tjznsten. Vilkommen med din ansgkan via www.proffice.se
senast den 18 september 2011. Ansskningarna kommer att registreras p4 Uppsala
universitet och SLU. Fér mer information om Akademikonferens, vinligen se
www.akademikonferens.se



http://www.proffice.se/
http://www.akademikonferens.se/

